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ACTA No.11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACOMPANAMIENTO TECNICOPEDAGICO DEL
MES DE OCTUBRE DE LOS PROGRAMAS TECNICO EN EJECUCION DE EVENTOS Y TECNICO
EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: CIRCASIA OCTUBRE 26 DE | HORA HORA FIN: 1:00
2023 INICIO:12. M P.M

LUGAR Y/O ENLACE: IE SAN JOSE DE DIRECCION GENERAL /
CIRCASIA REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

~a S A

Avance de los proyectos productivos
Notas- Inasistencias — rendimiento académico
Feria empresarial

Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Tratar temas relacionados con el desarrollo de la
formacion , etapa practica y actividades varias.

DESARROLLO DE LA REUNION

Los instructores encargados de la articulacion en la institucién educativa informan sobre el
proceso de formacién para los grupos de técnico en asistencia administrativa y técnico en
operacion de eventos.

La instructora Sandra Fonseca comenta la situacién académica del grupo y las
inasistencias del grupo de eventos, en general el grupo ha tenido buen rendimiento, se
verifica listado y por el momento no se presentan novedades de retiro. Se envia correo con
las notas

La instructora Mdnica Rodriguez comenta la situacién académica del grupo de asistencia
administrativa - . Se envia correo con las notas y Se entrega informe del instructor Jhon
Jairo. Se envia oficio de de solicitud de retiros de aprendices que ya no asisten a la
formacion.

En cuanto a los proyectos productivos se cumplié con la presentacion y exposicion de los
proyectos productivos en la feria que se llevo a cabo el martes 24 , la cual fue un éxito y los
aprendices pudieron mostrar los resultados de sus trabajos.

Se propone por parte de las instructoras hacer menciones y reconocimientos a los mejores
proyectos y exposiciones, a lo cual la coordinadora esta de acuerdo y estas menciones se
haran el dia de la clausura.
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Proposiciones y varios

la coordinacidn recuerda la importancia de exigir a los aprendices el uso adecuado del
uniforme de la institucion para la formacion Sena.

la sala de sistemas debe dejarse en las condiciones que se recibid e informar cualquier
novedad a la docente encargada.

En caso de que un aprendiz necesite salir mas temprano de la formacién debera tener
el debido permiso firmado por el coordinador de convivencia.

Informar cualquier novedad que se presente durante la formacién a la coordinacion.

El informe académico de notas para el periodo 3 se debe enviar a mas tardar el dia 6
de septiembre en listado de Excel , en orden alfabético al correo de la coordinadora
académica.

Se informa que la aprendiza Karen Sofia Osorio Trujillo fue nominada a los premios de
la excelencia académica por lo cual recibira su mencion el 31 de octubre en el evento
Qreativos de Emprende Quindio en el auditorio del centro de convenciones de Armenia.

CONCLUSIONES

Se cumple con los objetivos de la reunidn y se tratan los temas pertinentes.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Continuar con la formacién en los horarios establecidos. | instructores Vigencia semestre
2-2023
Enviar listado con menciones de honor de los proyectos | instructores - IE octubre
productivos
instructores - IE Vigencia semestre
Informar cualquier novedad que se presente. 3-2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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